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Về tình hình thực hiện công tác tháng 01/2019 và kế hoạch công tác tháng 02/2019

I - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 01/2019
- Ổn định tình hình giảng dạy và học tập HKII/2018 - 2019 của các lớp khóa 2016, 2017 Trung cấp và Cao đẳng.
- Coi, chấm thi các học phần HKI các khóa cũ.
- Phân công giảng viên coi, chấm thi kết thúc học phần HKI/2018 - 2019 cho các lớp khóa 2018.

- Phân công giảng viên ra đề, coi, chấm thi lại tốt nghiệp cho học sinh các khóa cũ.

- Tham gia Ngày hội tư vấn hướng nghiêp năm 2019 do Báo Giáo dục TP. HCM tổ chức.
- BCH Liên chi đoàn khoa CN Cơ khí tổ chức các hoạt động trong Chiến dịch Xuân tình nguyện Năm 2019 cho sinh viên học sinh khoa.
- Duy trì câu lạc bộ tin học vào chủ nhật hàng tuần cho các em SV-HS khoa.

- Vệ sinh, niêm phong các phòng, xưởng trước khi nghỉ tết.

- Tổ chức chấm và xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm của CB-GV trong khoa.

- Tổng hợp số tiết nghỉ, dạy bù ... của tất cả giảng viên trong khoa, đôn đốc nhắc nhở giảng viên dạy bù cho đủ, đúng tiến độ theo quy định của Nhà trường.

- Tổ chức ôn và thi cấp chứng chỉ tay nghề Hàn khí ngắn hạn cho công ty Trang thiết bị y tế Sài Gòn AST. 

- Nhắc nhở giảng viên thực hiện nghiêm túc các nội quy, quy định về chuyên môn, giờ giấc… của khoa và Nhà trường.

- Bình xét thi đua tháng 01/2019.
- Thực hiện các công việc thường xuyên khác của khoa.
II - KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2019
- Ổn định tình hình giảng dạy và học tập HKII/2018-2019 của các lớp khóa 2017 Cao đẳng.

- Coi thi, chấm thi kết thúc học phần HKI/2018 - 2019 cho các lớp khóa 2018 Cao đẳng theo lịch phân công.

- Phối hợp với các khoa, phòng xây dựng TKB HKII/2018-2019 của các lớp khóa 2018 Cao đẳng.

- Chuẩn bị tổ chức Hội thảo khoa học và thao giảng cấp khoa.
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn HKI/2018 – 2019 và thực hiện lưu trữ.

- Thu hồi sản phẩm thực tập HKI/2018 – 2019.

- Lên lịch dự giờ HKII/2018 – 2019 cho các giảng viên tham gia giảng dạy tại khoa. 

- Tiếp tục thực hiện khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo (CB-GV và HSSV khoa Công nghệ Cơ khí).
- Chuẩn bị, hồ sơ, biểu mẫu… để liên hệ chỗ thực tập tốt nghiệp cho sinh viên 2016 Cao đẳng.


- Tham gia các hoạt động, các phong trào mừng Xuân, mừng Đảng do Công đoàn và Nhà trường tổ chức… 

- Bình xét thi đua tháng 02/2019.

- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch của Nhà trường.


TRƯỞNG KHOA 


Chung Trần Thế Vinh 
